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RESOLUCION DEL VICERRECTORADO DE ENSENANZAS DE GRADO,
POSTGRADO Y FORMACION PERMANENTE DE 3 DE NOVIEMBRE DE 2017 POR
LA QUE SE CONVOCAN 5 BECAS DE FORMACION EN EL VICERRECTORADO DE
ENSENANZAS DE GRADO, POSTGRADO Y FORMACION PERMANENTE DE LA
UNIVERSIDAD DE JAEN

Como plan de apoyo a las titulaciones de la Universidad, este Vicerrectorado ha resuelto
convocar 5 becas de formacién para estudiantes matriculados en estudios de Postgrado en la
Universidad de Jaén a través de la presente convocatoria que queda estructurada conforme
figura en el siguiente Anexo.

Jaén, 3 de Noviembre de 2017

Juan Manuel Rgsas S 3
Vicerrector de Ensefianzas de Grado, Postgrado y Formaciéon Permanente



ANEXO RESOLUCION DEL VICERRECTORADO DE ENSENANZAS DE GRADO,
POSTGRADO Y FORMACION PERMANENTE DE 3 DE NOVIEMBRE DE 2017 POR
LA QUE SE CONVOCAN 5 BECAS DE FORMACION EN EL VICERRECTORADO DE
ENSENANZAS DE GRADO, POSTGRADO Y FORMACION PERMANENTE DE LA
UNIVERSIDAD DE JAEN

La Universidad de Jaén lleva a cabo una politica de becas para su alumnado con el
objeto de fortalecer su formacion practica en diferentes areas, procediéndose a la
presente convocatoria, que se realiza en desarrollo del Reglamento para la Concesién
de Becas de formacion de la Universidad de Jaén, aprobado por el Consejo de Gobierno
de la Universidad de Jaén en la sesién nimero 18 de 2 de noviembre de 2016 y con
sujecién a las siguientes

BASES:
1.- OBJETO:

Se convocan 5 becas de Formacién Practica para el Vicerrectorado de Ensefianzas de
Graso, Postgrado y Formacion Permanente de la Universidad de Jaén. Tres becas
estaran adscritas al Centro de Estudios de Postgrado y dos becas lo estaran a la
Escuela de Doctorado.

2.- REQUISITOS

El alumno debera estar matriculado en el curso académico en el cual solicita la beca,
bien en un Master Oficial o en un Programa de Doctorado (R.D. 99/2011). Los alumnos
matriculados en un Programa de Doctorado podran acceder a las becas adscritas a la
Escuela de Doctorado mientras que los alumnos matriculados en un Master Oficial
podran hacerlo sélo a la beca adscrita al Centro de Estudios de Postgrado. Para poder
acceder a las becas adscritas a la Escuela de Doctorado, los alumnos deberan acreditar
ademas haber realizado el Curso de Competencias Transversales.

3.- DURACION:

Las actividades relacionadas con estas becas se desarrollaran como maximo a lo largo
de un afio, iniciandose el computo desde el dia siguiente al de aceptacién de la beca.
La duracién inicial de la beca sera de tres meses, prorrogables automaticamente por
periodos de igual duracion, siempre y cuando cuente con el informe favorable del
Vicerrectorado de Ensefianzas de Grado, Postgrado y Formaciéon Permanente.
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El Vicerrectorado de Ensefianzas de Grado, Postgrado y Formaciéon Permanente podra
resolver, a instancia propia o del beneficiario/a de la beca, y siempre de mutuo acuerdo,
suspender la actividad, debiendo reintegrarse el/la beneficiario/a a su actividad una vez
finalizada la causa de suspension y reanudandose el periodo de duracién de la misma
hasta completar la duracién inicial prevista o en su caso las prérrogas concedidas,
siempre con el limite maximo de los 12 meses.

4.- DEDICACION:

Cada beca de formacion supondra una dedicacion de 25 horas semanales, durante el
periodo contemplado en la base anterior. El horario se distribuira seguin las necesidades
e indicaciones del Vicerrectorado de Ensefianzas de Grado, Postgrado y Formacion
Permanente. En cualquier caso, la duracién y régimen de dedicacion de la beca deberan
ser compatibles con el correcto desarrollo de su actividad académica.

5.- DOTACION ECONOMICA DE LA BECA:

Elfla estudiante recibira, en concepto de ayuda para su formacidon practica
especializada, la cantidad mensual de: 600 € (estudiantes de postgrado)

El abono de las becas se hara en pagos mensuales, a los que se les aplicaran las
deducciones que les correspondan, tanto del Impuesto sobre la Renta de las Personas
Fisicas (IRPF), como de la Seguridad Social (S.S.)

6.- ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

Los/las estudiantes becarios/as deberan desarrollar las actividades que se encuentren
previstas en su plan de formacion, recibiendo la formacion practica bien sea en el Centro
de Estudios de Postgrado o en la Escuela de Doctorado

7.- PLAN DE FORMACION:

El/la becario/a contara con el siguiente plan de formacién, que se desarrollara a lo largo
de la duracion de su beca, y que tendra como objeto y alcance:

e Conocer de manera directa los procesos que se desarrollen en el
Vicerrectorado de Ensefanzas de Grado, Postgrado y Formacion
Permanente, particularmente aquellos relacionados con las ensefanzas
oficiales de Master y Doctorado.

e Conocer de manera directa el desarrollo y procesos en las ensefianzas
oficiales y de los sistemas de gestion de la calidad de la Universidad de Jaén.

e Interactuar de manera directa con los usuarios y con el Personal de
Administracion y Servicios que trabaje en materias propias de las
competencias del Vicerrectorado de Ensefianzas de Grado, Postgrado y
Formacion Permanente.

El/la becario/a, a lo largo de su formacién adquirira competencias y habilidades relativas
a:
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e Conocimientos basicos de la gestion informatica aplicada a expedientes
administrativos relacionados con la gestion de las ensefianzas y plataformas
de docencia virtual de la Universidad de Jaén.

e Resolucion de problemas en los ambitos de gestién propios del

Vicerrectorado de Ensefanzas de Grado, Postgrado y Formacion

Permanente y de servicios asociados.

Mantenimiento de paginas web.

Formacion en gestion de la calidad y de seguimiento de sistemas.

Capacidad de organizar y planificar.

Capacidad de trabajar en equipo.

Compromiso ético como becario en una administraciéon publica.

Responsabilidad en el desempefio de su actividad.

Puesta en practica de las habilidades de organizacion y gestiéon que esta

adquiriendo durante la titulacion para colaborar en el desarrollo los procesos

y actividades que se realizan en el ambito de la gestion de las ensefanzas

de la Universidad de Jaén.

Motivacién por el aprendizaje y buen servicio a los usuarios.

Preocupacion por la calidad y la mejora.

Capacidad de aplicar los conocimientos a la practica.

Motivacién por alcanzar una meta.

Capacidad de adaptarse a nuevas situaciones.

Conocimiento de situaciones en las que hay que adoptar decisiones.

Habilidades de gestion de la informacién y atencién a personas.

Capacidad de andlisis y de sintesis.

Habilidades interpersonales.

Habilidad para trabajar de forma independiente.

Capacidad para generar nuevas ideas.

e © © o o @ o

® ¢ © © ¢ o o

El personal responsable de su tutorizacion sera un miembro del Vicerrectorado de
Ensefianzas de Grado, Postgrado y Formacién Permanente, que ejecutara su labor
mediante un seguimiento continuo y una evaluacion final de la formacion recibida que
se plasmara en una memoria que debera realizar el/la becario/a.

8.- RELACION JURIDICA E INCLUSION EN LA SEGURIDAD SOCIAL:

La condicién de persona becaria de formacion en ningun caso implica la existencia de
relacion contractual entre la Universidad de Jaén y la persona becada, ni presupone
compromiso alguno de contrataciéon posterior. No supondra mas compromiso que el
regulado en el reglamento para la concesién de becas de formacién de la Universidad
de Jaén y las bases de esta convocatoria.

Las personas beneficiarias de estas becas estaran incluidas en el Régimen General de
la Seguridad Social, de acuerdo con lo establecido en el Real Decreto 1493/2011,de 24
de octubre, por el que se regulan los términos y las condiciones de inclusién en el
Régimen General de la Seguridad Social de las personas que participen en programas
de formacién, en desarrollo de lo previsto en la Disposicion Adicional Tercera de la Ley
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27/2011, de 1 de agosto, sobre actualizacion, adecuacién y modernizacion del Sistema
de la Seguridad Social.

9:- INCOMPATIBILIDADES:

El disfrute de esta beca es incompatible con cualquier otra de igual o analoga naturaleza
que percibiera o pueda percibir el solicitante de instituciones o empresas, tanto publicas
como privadas, y cuya percepcién coincidiera en el tiempo. Asimismo el alumnado no
podra haber disfrutado de esta misma beca en una convocatoria previa.

También es incompatible con aquellas becas concedidas a alumnos extranjeros para
cursar un Master Oficial.

Queda exento de esta incompatibilidad quien perciba ayuda al estudio concedida por el
Estado, Comunidad Auténoma o la propia Universidad.

No se podran disfrutar estas becas mientras exista una relacion laboral o administrativa
con entidad publica o privada, o se esté trabajando por cuenta propia. A estos efectos
se entiende que la solicitud de esta beca implica una declaracion jurada de no existir tal
relacion.

También resultara incompatible con la percepcién de prestaciones por desempleo.
10.- PRESENTACION DE SOLICITUDES:

Las solicitudes se presentaran en el Registro General de la Universidad de Jaén (edificio
Rectorado del Campus de las Lagunillas), en el Registro de la Escuela Politecnica
Superior de Linares, asi como por cualquier otro medio de los establecidos por la Ley
de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

El plazo de presentacion de solicitudes sera desde el dia siguiente a |la publicacion de
esta Resolucion hasta el dia 17 de noviembre de 2017 a las 14.00 h, ambos inclusive.

En el caso de que el nimero de solicitudes sea menor o igual que el de ayudas
convocadas, se podra abrir de manera automatica un segundo plazo de presentacion

de solicitudes.
11.- DOCUMENTACION A PRESENTAR:

Los solicitantes deberan presentar en el plazo indicado en el apartado anterior la
siguiente documentacion:

- Impreso de solicitud en modelo normalizado (Anexo).

- Hoja(s) personalizada(s) de informacion académica en la que conste la nota
media.

- Fotocopia del resguardo de matricula en la Universidad de Jaén en el
curso 2017/2018
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- Fotocopia del DNI.

La Comision de Seleccién no valorara ningiin mérito que siendo alegado en la solicitud
no esté debidamente acreditado.

12.- SUBSANACION DE SOLICITUDES:

Una vez finalizado el plazo de solicitudes y analizadas las presentadas, se establecera
un plazo de 10 dias habiles para aportar documentacién o, en su caso, subsanar algun
defecto de la solicitud.

A aquellos solicitantes que, una vez requeridos para ello, no hubieran aportado la
documentacion sefalada o subsanado la solicitud, se les tendra por desistida de la
misma.

Dada la finalidad formativa de estas becas, en ningln caso se admitiran las solicitudes
de aspirantes que acrediten una formacién practica previa en los diferentes ambitos de
actividad objeto de las becas.

13.- COMISION DE SELECCION:

La Comision de Seleccion encargada de la adjudicacion de las becas estara compuesta
por:
- El Vicerrector de Ensefianzas de Grado, Postgrado y Formacion
Permanente.
- El Director de Secretariado de Ensefianzas de Master Oficial
- El Director de la Escuela de Doctorado
- Un/a representante del Consejo de Estudiantes.

14.- CRITERIOS DE VALORACION:
- Se valoraran exclusivamente los siguientes méritos: el expediente académico de todas

las titulaciones superadas.

Entrevista personal.

En caso de empate se podra optar por realizar una entrevista personal, al objeto de
valorar tanto las habilidades de comunicacién como la iniciativa de los solicitantes. De
persistir el empate una vez realizada la entrevista, la Comisién resolvera por sorteo.

Los aspirantes que cumpliendo los requisitos no hubiesen obtenido beca formaran parte

de una bolsa de suplentes, ordenada segun los criterios sefalados, a los que se les
podra ofrecer la beca que, en su caso, quede vacante por renuncia de su titular.
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15:- ADJUDICACION Y RESOLUCIONES:

La Comisién de Seleccion, previa valoracion de las solicitudes presentadas y admitidas,
y de conformidad con los criterios de seleccion fijados, formulara propuesta de
resolucion al Vicerrector de Ensefianzas de Grado, Postgrado y Formacion Permanente,
que se publicara en la web:
http://www10.ujaen.es/conocenos/centros/cepuja/inicio/becasyayudas

En la propuesta figuraran las solicitudes seleccionadas, el orden de los suplentes, las
solicitudes denegadas y quienes hubiesen desistido de su peticion.

El adjudicatario de una beca de formacién dispondra de un plazo de diez dias habiles,
a contar desde el dia siguiente al de la publicacién de la concesién, para comunicar la
aceptacion. Transcurrido dicho plazo sin que aquella se hubiese producido, se
entendera que renuncia a la beca.

Sélo podran declararse desiertas las becas de formacion cuando no existan solicitudes
que cumplan los requisitos establecidos en la convocatoria correspondiente.

16.- OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS BENEFICIARIAS:

Las personas beneficiarias de las becas de formacion tendran las siguientes
obligaciones:

e Cumplir con las condiciones y obligaciones establecidas en esta convocatoria
para la concesion y disfrute de la beca, asi como las dispuestas en el
Reglamento para la Concesion de Becas de formacion de la Universidad de
Jaén, aprobado por el Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén en la
sesion nimero 18 de 2 de noviembre de 2016.

Cumplir con el horario establecido.
Respetar los medios materiales puestos a su disposicion para su actividad
formativa.

e Mantener confidencialidad respecto de los asuntos que conozca en el desarrollo
de la beca, y a no dar publicidad, difundir, conservar, copiar, sustraer o utilizar
en general ningin documento o informacién de cualquier tipo que pertenezca a
la Universidad de Jaén.

Elaborar la memoria final de la beca.

e Cualesquiera otra que le sean fijadas por esta convocatoria, por la normativa de

la Universidad y por la legislacion vigente.

17.- RENUNCIA Y REVOCACION:

Sera posible renunciar en cualquier momento a la beca de formacién que se este
disfrutando. Dicha renuncia debera ser comunicada por escrito al Vicerrectorado de
Ensefianzas de Grado, Postgrado y Formacion Permanente, al menos con quince dias
de antelacién a la fecha en que solicita que se acepte su renuncia. Dicha renuncia dara
lugar a la pérdida de los derechos econémicos correspondientes a la parte de la beca
no realizada.
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El Vicerrectorado de Ensefianzas de Grado, Postgrado y Formacion Permanente, a
propuesta justificada de la Comisién de Seleccion, podré revocar la concesion o
interrumpir el periodo de disfrute de una beca, si concurriera alguna de las siguientes
causas:

e Obtencion de la beca sin reunir las condiciones y requisitos solicitados o con
alteracién de los mismos.

e Incumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas en esta
convocatoria, asi como la no realizacién en plazo y forma de las actividades de
formacién asignadas.

e Nivel de dedicacion y rendimiento no satisfactorios, previo informe del/a tutor/a.

Quien incurra en alguna causa de revocacion de la beca de formacion estara obligado
a reintegrar a la Universidad de Jaén las cantidades indebidamente percibidas, sin
perjuicio de las acciones legales que pudieran emprenderse.

En caso de producirse alguna renuncia o revocacién de la beca de formacion, ésta podra
adjudicarse al siguiente solicitante por orden de puntuacién, por el periodo restante,
siempre que este periodo permita cumplir con la finalidad formativa de la beca.

18.- PROTECCION DE DATOS:

La solicitud de una beca de formacion implica la aceptacion del contenido de esta
convocatoria y del Reglamento para la Concesion de Becas de formacién de la
Universidad de Jaén, aprobado por el Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén
en la sesién numero 18 de 2 de noviembre de 2016, asi como la autorizacion para que
sus datos personales sean utilizados por la Universidad de Jaén de acuerdo con la
normativa vigente en materia de proteccion de datos de caracter personal, con el Unico
fin de la adecuada gestiéon de las becas.

Los datos personales facilitados por el/la solicitante quedaran incorporados en los
ficheros de datos de caracter personal propiedad de la Universidad de Jaén de acuerdo
con lo establecido en la normativa vigente.

19.- MEMORIA Y REGISTRO DE BECARIOS:

A la finalizacién de la beca, quien haya desarrollado las funciones de tutorizacion
elaborara un informe respecto al proceso de formacion y los resultados del aprendizaje
obtenido por la persona beneficiaria de la beca. Dicho informe quedara incluido en el
expediente de concesion, a efectos de su registro.

Los becarios se inscribiran en un registro adscrito al Vicerrectorado de Ensefianzas de
Grado, Postgrado y Formacién Permanente donde figuraran, entre otros: sus datos
personales, las fechas de incorporacion y cese, denominacién de la convocatoria,
Servicio o unidad donde recibi6 la formacion practica y cuantia de la ayuda percibida.
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20.- REGIMEN JURIDICO:

Para todos aquellos extremos no previstos en esta convocatoria y el Reglamento para
la Concesion de Becas de formacion de la Universidad de Jaén, aprobado por el
Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén en la sesion nimero 18 de 2 de
noviembre de 2016, se aplicara la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones y supletoriamente la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, asi como cualquier otra norma que
por su naturaleza pudiera ser de aplicacion.

Contra la presente Resolucién, que no agota la via administrativa, podra interponerse
recurso de alzada ante el érgano superior jerarquico del que la dicto, en el plazo de un
mes, segun disponen los articulos 121 y 122 de la Ley 3912015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comudn de las Administraciones Publicas.

EL VICERRECTOR DE ENSEI:’TANZAS DE GRADO, POSTGRADO Y
FORMACION PERMANENTE
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ANEXO
SOLICITUD DE BECA DE FORMACION EN EL VICERRECTORADO DE

ENSENANZAS DE GRADO, POSTGRADO Y FORMACION PERMANENTE DE LA
UNIVERSIDAD DE JAEN DATOS PERSONALES DEL ESTUDIANTE

DATOS PERSONALES DEL ESTUDIANTE:

APELLIDOS: NOMBRE:
NIF:

DOMICILIO FAMILIAR:

CODIGO POSTAL: LOCALIDAD:
PROVINCIA: TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

DATOS ACADEMICOS:
TITULACION EN LA QUE ESTA MATRICULADO EN EL CURSO 2017/18:

DOCUMENTACION PRESENTADA JUNTO CON LA SOLICITUD

1) Fotocopia de la matricula en la Universidad de Jaén en el curso 2017/18:
SI__ NO__

2) Fotocopia del DNI:
SI__ NO__

3) Hoja personalizada de informacién académica en la que conste la nota media:
Sl NO__

4) En el caso de solicitantes de becas adscritas a la Escuela de Doctorado, certificado de
haber realizado el Curso de Competencias Transversales.
SI__ NO__

5) Otros:
Jaén a de de 2017

Firma

A/A EL VICERRECTOR DE ENSENANZAS DE GRADO, POSTGRADO Y
FORMACION PERMANENTE



